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使用用途

● 定型文内の差し込みキーワードをユーザ毎に設定（変換）し、各ユーザのダイレクト

メッセージに一斉送信を行うことができます。
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差し込み送信実行

ヘッダー列

・送り先

・差し込み文字1
・差し込み文字2
　・

　・

　・

・・・送信するユーザーのメールアドレスを入力

・・・定型文内の差し込みキーワード「<%1>」を置換する文字を入力

・・・定型文内の差し込みキーワード「<%2>」を置換する文字を入力

　　　・

　　　・

　　　・

❶

①差し込み送信情報が入力された

CSVを作成する
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差し込み送信実行

❷
②作成したCSVを保存する（名前は「差し込

み送信情報」から始まるよう指定。UTF-8で
保存）

※例．「差し込み送信情報_サンプル」

❸

❹

③アプリとのダイレクトメッセージに作

成したCSVをアップロード

④自動返信されたメッセージ内の「実

行」ボタンを押下
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差し込み送信実行

❺

❻

❼

⑤定型文を入力

※差し込み文字は「<%〇>」の形で入力

⑥「差し込みイメージ表示」を押下

⑦「送信」を押下
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差し込み送信実行
❽

⑧差し込み結果が自動投稿される
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差し込み送信実行
❾

⑨各ユーザには左記のようなメッセー
ジがダイレクトメッセージに自動投稿さ
れる
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利用方法ダウンロード

❶

❷

❸

①メッセージ入力内の「ショートカットを

実行する」を押下

②「利用方法ダウンロード」を押下

③アプリの利用方法について記載され

たExcelファイルが自動投稿される
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サンプルCSVダウンロード

❶

❷

❸

①メッセージ入力内の「ショートカットを

実行する」を押下

②「サンプルCSVダウンロード」を押下

③サンプルCSVが自動投稿される
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