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Slack連携

3

SlackからGMOサインへシームレスな連携が可能
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Slack連携でできること・できないこと一覧

署名 自社署名依頼 〇

送信先署名依頼 〇

対面署名依頼 利用不可

契約印タイプ署名 〇

実印タイプ署名 利用不可

テンプレート 利用不可

署名確認(自分が署名者となっている署名一覧) 〇

自社ワークフロー 自社ワークフロー依頼 〇

自社ワークフロー確認(自分が承認者となっている自社ワークフロー一覧) 〇
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アプリ連携
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①左サイドバーの
「管理パネル」をク
リック

②「アプリ連携」を
クリック

③「Slack連携設定」
をクリック

※管理パネルはGMOサイ
ンの管理者ユーザーにの
み表示されます。

アプリ連携

❶

➋
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❶

➋

❸
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③連携するワークス
ペースを選択

④「許可する」をク
リック

※SlackとGMOサインに
登録しているメールアド
レスは一致させてくださ
い。一致しない場合「未
連携」となります。
大文字小文字も区別され
ますためご注意くださ
い。

アプリ連携
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❸

➍
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利用登録



© 2023 PCI Solutions INC.

①左サイドバーの
「App」をクリック

※Appが見つからない場
合は「その他」をクリッ
クし、Appを表示させて
ください

②「電子印鑑GMOサ
イン for Slack」をク
リック

利用登録

❶

➋

9



© 2023 PCI Solutions INC.

③アプリのホームタ
ブを開く

④「利用登録」をク
リック

利用登録

❸
➍
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⑤必要な内容を入力

⑥「登録」をクリッ
ク

利用登録

➎

❻
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利用者登録
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①アプリのホームタ
ブを開く

②「利用者登録」を
クリック

利用者登録

➋

❶
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③「利用者登録」を
クリック

利用者登録

14

❸
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④アプリの利用者と
して追加したいユー
ザーを選択

⑤選択したユーザー
に付与したい権限種
別を選択

⑥「登録」をクリッ
ク

「管理者」は管理者限定
機能として、以下の設定
が行えます。

・利用登録
・利用者登録
・有料申込
・テンプレート設定

利用者登録

15

➍

➎

❻
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利用者種別変更
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③一般に変更したい
ユーザーを選択

④「一般に変更」を
クリック

利用者種別変更（管理者→一般）

17

❸

➍
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①アプリのホームタ
ブを開く

②「利用者登録」を
クリック

利用者種別変更

18

❶

➋
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⑤管理者に変更した
いユーザーを選択

⑥「管理者に変更」
をクリック

利用者種別変更（一般→管理者）

19

➎

❻
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⑦削除したいユー
ザーを選択

⑧「削除」をクリッ
ク

※管理者ユーザーの場合
も同様です

利用者種別変更（削除）

20

❼

❽
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有料申込
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①アプリのホームタ
ブを開く

②「有料申込」をク
リック

有料申込

22

❶

➋
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有料申込

③内容を確認し、
「申込」をクリック

※有料申込完了後、弊社
担当者からご連絡を差し
上げます。
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❸
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承認フロー登録
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承認フロー登録

①承認依頼を行う
ファイルを投稿

②メッセージショー
トカットの「承認フ
ローを開始する」を
クリック

❶

➋
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承認フロー登録

③承認フロー名・承
認者等を設定

④「確認」をクリッ
ク

※紐づけ先承認フローを
利用すると、履歴を一連
の流れとして管理するこ
とができます。

※承認者にはGMOサイン
のアカウントを持ってい
ないユーザーも指定でき
ます

❸

➍
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承認フロー登録

⑤「登録」をクリッ
ク

➎

27



© 2023 PCI Solutions INC.
28

承認
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却下

①アプリとのダイレ
クトメッセージに届
いている「承認依
頼」リンクをクリッ
ク

❶

29
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承認

②依頼されている
ファイルを確認し、
「承認/却下を登
録」をクリック

➋
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承認

③承認とコメントを
入力

④「登録」をクリッ
ク

❸

➍
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却下
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却下

①アプリとのダイレ
クトメッセージに届
いている「承認依
頼」リンクをクリッ
ク

❶

33
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却下

②依頼されている
ファイルを確認し、
「承認/却下を登
録」をクリック

➋

34
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❸

却下

③「却下」を選択

④「指摘追加」をク
リック

➍
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却下

⑤必要事項を入力

⑥「追加」をクリッ
ク

❺

➏
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却下

⑦指摘をすべて追加
したら「登録」をク
リック

❼
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指摘対応
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指摘対応

①対応を完了とした
い指摘の「対応完了
にする」をクリック

❶

39
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指摘対応

②コメントを入力

③「登録」をクリッ
ク

❸

40

➋
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指摘対応

すべての指摘を対応
完了にすると、再依
頼を促すメッセージ
が投稿されます。

41



© 2023 PCI Solutions INC.

指摘対応

再承認依頼する際
は、同じスレッド内
に修正済ファイルを
投稿することをおす
すめします。

同じスレッドから再
度承認依頼を出す
と、元の承認フロー
と自動で紐づきま
す。

42
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署名依頼
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署名依頼

①アプリとのダイレ
クトメッセージに署
名依頼を出したい
PDFファイルをアッ
プロード

❶

44
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署名依頼

②返信されたメッ
セージ内の「署名依
頼する」をクリック

➋

45
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署名依頼

③「自社ワークフ
ローを追加」をク
リック

※自社ワークフローの利
用は任意です

❸
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署名依頼

④承認順、Slackユー
ザーまたはメールア
ドレスを入力

⑤「追加」をクリッ
ク

➍

➎
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署名依頼

⑥「署名者を追加」
をクリック

❻
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署名依頼

⑦署名順、および
Slackユーザーまたは
メールアドレスと名
前を入力

⑧「追加」をクリッ
ク❼

❽
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署名依頼

⑨必要な署名者をす
べて登録できたら
「送信」をクリック

❾
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署名依頼

⑩X座標、Y座標、拡
大率に署名位置を入
力

⑪「プレビューを更
新」をクリック

➓

⓫
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署名依頼

⑫署名位置が正しい
ことを確認し、「送
信」をクリック

※署名者の人数分、署名
位置の設定作業を繰り返
します

⓬
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署名依頼

署名依頼完了通知が
アプリとのダイレク
トメッセージに届き
ます。
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テンプレート作成(管理者限定)
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テンプレート作成(管理者限定)

①テンプレート設定
の「作成/編集」を
クリック

※作成/編集ボタンはア
プリの管理者に設定され
ているユーザーにのみ表
示されます❶
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テンプレート作成(管理者限定)

②「テンプレート作
成」をクリック

➋
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テンプレート作成(管理者限定)

③テンプレート名を
入力

④「承認者追加」を
クリック

❸

➍
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テンプレート作成(管理者限定)

⑤承認順を入力

⑥承認者を選択

⑦「追加」をクリッ
ク

➎

❻

❼
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テンプレート作成(管理者限定)

⑧必要な承認者を追
加し終えたら、「作
成」をクリック

❽
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テンプレート作成(管理者限定)

作成したテンプレー
トは承認フロー登録
時に利用可能です。

テンプレートを用意
しておくと、承認フ
ロー登録時に、都度
承認者を設定する手
間がなくなります。
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テンプレート編集(管理者限定)
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テンプレート編集(管理者限定)

①テンプレート設定
の「作成/編集」を
クリック

※作成/編集ボタンはア
プリの管理者に設定され
ているユーザーにのみ表
示されます❶
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テンプレート編集(管理者限定)

②編集したいテンプ
レートを選択

③「編集」をクリッ
ク

63

➋

❸
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テンプレート編集(管理者限定)

④内容を変更

⑤「修正」をクリッ
ク

64

➍

➎
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テンプレート削除(管理者限定)
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テンプレート削除(管理者限定)

①テンプレート設定
の「作成/編集」を
クリック

※作成/編集ボタンはア
プリの管理者に設定され
ているユーザーにのみ表
示されます❶
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テンプレート削除(管理者限定)

②編集したいテンプ
レートを選択

③「削除」をクリッ
ク

67

➋

❸
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テンプレート削除(管理者限定)

④「確認」をクリッ
ク
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➍
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テンプレート固定化(管理者限定)
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テンプレート固定化(管理者限定)

①テンプレート設定
の「固定化設定」を
クリック

※「固定化設定」ボタン
はワークスペースにテン
プレートが1つ以上存在
する場合に表示されます

※「固定化設定」ボタン
は管理者として登録され
ているユーザーにのみ表
示されます

70

❶
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テンプレート固定化(管理者限定)

②テンプレートを固
定化したいユーザー
を選択

71

➋
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テンプレート固定化(管理者限定)

③固定化したいテン
プレートを選択

④「追加」をクリッ
ク

72

❸

➍
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テンプレート固定化(管理者限定)

⑤適用したいテンプ
レートをすべて追加
したら、「登録」を
クリック

➎
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テンプレート固定化(管理者限定)

承認フロー登録時、
テンプレートが固定
化されているユー
ザーは、固定化され
たテンプレートを必
ず使用しなくてはい
けません。
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依頼中/要対応承認・署名一覧確認
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依頼中/要対応承認・署名一覧確認

❶

①アプリのホームを
クリック

要対応：自分に承認また
は署名依頼が来ているも
の

依頼中：自分が承認また
は署名を依頼したもの
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依頼内容詳細確認
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依頼内容詳細確認

❶

①「詳細確認」をク
リック
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依頼内容詳細確認

依頼の詳細はアプリ
とのダイレクトメッ
セージに届きます。
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承認履歴検索
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承認履歴検索

①承認履歴を検索し
たい文書をアプリと
のダイレクトメッ
セージに投稿

②「履歴検索する」
をクリック

81

➋

❶
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承認履歴検索

ファイルに紐づく承
認フローの一覧が返
却される

③確認したい承認フ
ローの「承認履歴確
認」をクリック

82

❸
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承認履歴検索

④各承認フローの情
報が表示されるの
で、詳細を確認した
いフローの「承認詳
細確認」をクリック
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➍
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承認履歴検索

⑤「指摘確認」をク
リック

84

➎
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承認履歴検索

この画面からこちら
の「指摘対応」と同
じ手順を実施するこ
とが可能です。
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